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	Standard Procedure for convening the meetings of 

the FCI standards and scientific commissions

	On the occasion of its meeting held early November the FCI General Committee approved the following proposal of the FCI standards and scientific commissions with regard to the standard procedure for convening their meetings :

· The points for the agenda have to reach the FCI Office latest 6 weeks before the date set for the  meeting.

· The invitation,  agenda & enclosures have to be sent to the members of these commissions latest 4 weeks before the date set for the meeting. 
·  The FCI office sends an email-confirmation to the members of the commissions, when the above documents are sent by post.
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	Procédure standard pour la convocation des réunions des commissions des standards et scientifique de la FCI 

	Lors de sa réunion début novembre le Comité Général de la FCI a approuvé la proposition suivante faite par les commissions des standards et scientifique de la FCI relative à la procédure standard à suivre pour la convocation de leurs réunions :

· Les points figurant à l’ordre du jour doivent parvenir au Secrétariat de la FCI au plus tard 6 semaines avant la date fixée pour la réunion.

· L’invitation, l’ordre du jour et les annexes doivent être envoyés aux membres des commissions au plus tard 4 semaines avant la date fixée pour la réunion.

· Le Secrétariat de la FCI envoie un e-mail de confirmation aux membres des commissions dès que les documents mentionnés ci-dessus sont envoyés par courrier.
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	Verfahren für die Einberufung zu den Sitzungen der Standards- und wissenschaftlichen Kommissionen der FCI

	An seiner Sitzung von Anfang November hat der FCI-Vorstand den nachfolgenden Antrag der Standards- und wissenschaftlichen Kommissionen der FCI betreffend das für die Einberufung zu den Sitzungen dieser Kommissionen anzuwendende Verfahren genehmigt: 

· Die Traktanden müssen dem FCI-Sekretariat spätestens 6 Wochen vor dem festgelegten Sitzungsdatum zugestellt werden. 

· Die Einladung, die Tagesordnung und die Anlagen müssen den Kommissionsmitgliedern spätestens 4 Wochen vor dem festgelegten Sitzungsdatum zugestellt werden.

· Das FCI-Sekretariat bestätigt den Kommissionsmitgliedern die Postzustellung der oben erwähnten Dokumente per E-Mail. 
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	Procedimiento estándar para las convocatorias de reuniones de las comisiones de estándares y científica de la FCI

	Con motivo de su reunión celebrada a principios de noviembre, el Comité General de la FCI aprobó la propuesta a continuación hecha por las comisiones de estándares y científica de la FCI sobre el procedimiento estándar a seguir para convocar sus reuniones :

· La Secretaría de la FCI debe haber recibido los puntos para el orden del día al menos 6 semanas antes de la fecha fijada para la reunión.

· La invitación, el orden del día y los anexos deben ser enviados a los miembros de las comisiones al menos 4 semanas antes de la fecha fijada para la reunión.

· La Secretaría de la FCI manda un email de confirmación a los miembros de las comisiones una vez enviados por correo los documentos mencionados arriba.
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